
- วุฒิ ปริญญาตรี เลขานุการ หรือสาขาท่ีเก่ียวขอ้ง

 - ท าหน้าท่ีเลขานุการ

- ใชโ้ปรแกรมคอมพิวเตอรพ์ื้ นฐานไดดี้ เชน่ Word, Excel, Powerpoint, Adove Reader PDF 

Outlook Express, Photo Shop เป็นตน้

- อ่านและพิมพภ์าษาองักฤษไดเ้ขา้ใจ / คล่องแคลว่

- มีความละเอียด รอบคอบ สุขุม ขยนั ใจเย็น มีบุคคลิกภาพและมนุษยส์มัพนัธท่ี์ดี

  - เพศหญิง โสด อายุไมเ่กิน 27 ปี

  - มีประสบการณ ์1 - 2 ปี

  - หากเป็นความจ าเป็นของงาน ตอ้งสามารถท างานล่วงเวลาได้

บริษัทฯ ซ่ึงเป็นผูผ้ลิต และผูแ้ทนจ าหน่ายอุปกรณบ์ าบดัน ้าเสียชั้นน าจากผูผ้ลิตต่างประเทศ

ก่อตั้งมากวา่ 15 ปี

มีความตอ้งการบุคคลากรคนรุ่นใหมท่ี่มีศกัยภาพและมีความกระตือรือรน้ เพ่ือร่วมงานเพ่ิมเติมในต าแหน่ง

หากท่านคิดวา่ตวัเองมีความสามารถ ไฟแรง มุมานะ และเขื่อมัน่

บริษทั เอ็นวิเทรด เอ็นจเินียริ่ง จ  ากดั

396 ซอยลาดพรา้ว 94  ถนนลาดพรา้ว  แขวงวงัทองหลาง  

เขตวงัทองหลาง  กรุงเทพฯ  10310

02-937-7390-3

envitrad@truemail.co.thhttp//www.envitrade.co.th

02-937-7394

สนใจดาวน์โหลดใบสมคัรจากใน Website และส่งใบสมคัรทางไปรษณีย์

เพ่ือนดัสมัภาษณท์ี่ส่วนงานบุคคล


